
Ihre Aufgabe

In Ihrer Funktion als IT-Projektleitungsassistenz (m/w)
koordinieren und unterstützen Sie alle strategischen und
administrativen Aufgaben bei IT Inhouse-Projekten

Sie sind verantwortlich für die Pflege von Projektabläufen,
sowie der Erstellung und Aktualisierung der
Projektdokumentation

Im Rahmen des Projektmanagement unterstützen Sie bei der
Sicherstellung der Einhaltung von Qualitätsstandards und
Projektmeilensteinen

Allgemeine Unterstützung der Projektleitung im Tagesgeschäft

Sie haben die Möglichkeit einen hervorragenden Einstieg in das
Thema Projektmanagement zu erhalten und schnell die
Verantwortung von kleineren Projekten zu übernehmen

Ihr Profil

Abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium im Bereich
Informatik/Wirtschaftsinformatik oder eines vergleichbaren
Studiengangs

Vorteilhaft sind erste praktische Erfahrungen im Bereich
Projektarbeit oder Projektassistenz

Sicherer Umgang mit MS Office Programmen

Analytisches Denkvermögen, Fähigkeit sich schnell in neue
Themenfelder einzuarbeiten

Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit

Unser Angebot an Sie

Ein hervorragendes Arbeitsklima und eine faire Arbeitskultur
mit attraktiver Vergütung.

Individuelle Weiterentwicklung in Fach- und
Führungslaufbahnen.

Flexible Arbeitszeiten und betriebliche Zusatzleistungen.

Stellenkurzprofil & Ansprechpartner

Kennziffer: HP03316
Vertragsart: Vollzeit
Befristung: nein
Standort: Stuttgart

Ansprechpartner: Barbara Seltmann
Telefon: +49 711 84 96 09-902
E-Mail: karriere.stuttgart@gigatronik.com

Über uns

GIGATRONIK ist der unabhängige Entwicklungs- und
Consultingpartner für die vernetzte Welt. An unseren Standorten in
Deutschland, Österreich und der Schweiz entwickeln wir
zukunftsweisende IT-Solutions und Embedded Solutions für
Innovationsführer aus den verschiedensten Branchen.

Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich jetzt online oder senden Sie uns Ihre
vollständigen Bewerbungsunterlagen unter der Kennziffer HP03316
an: karriere.stuttgart@gigatronik.com zu Händen von Barbara
Seltmann.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

IT Projektleitungsassistenz (m/w)
im Automotive und Non-Automotive Bereich

Wir sind die treibende  
Kraft von intelli gen ter  

Technik in einer  
vernetzten Welt.


